Zakladni $kola a matefska §kola Zandov, okr. Ceska Lipa,
prispévkova organizace
se sidlem Kostelni 200, 471 07 Zandov

ORGANIZACNI RAD SKOLY

51. SMERNICE O POSKYTOVANI PORADENSKYCH SLUZEB V MS

Lz 78 7a 84/2026
Vypracoval/a: Mgr. Roman Maziirek, feditel Skoly
Vydal/a: Mgr. Roman Maziirek, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 26. ledna 2026
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 26. ledna 2026
Smérnice nabyva uéinnosti ode dne: 1. inora 2026

Zmény ve smérnici jsou provadény formou &islovanych pisemnych dodatki, které tvori soucast
tohoto predpisu.

Pozn. JM: Text této smérnice neni a nemize byt univerzalng platny dokument, kazda organizace si ji musi upravit na své podminky.
Doporudeni — spisovy Fad za3lete oblastnimu archivu ke schvaleni. Archivy jsou povéfeny kontrolou, kazdy archiv ma jiné pozadavky.

Obecna ustanoveni

Smérnice o poskytovani poradenskych sluzeb v matefské Skole vychazi z vyhlasky ¢. 72/2005
Sb.. o poskytovani poradenskych sluzeb ve kolach a kolskych poradenskych zatizenich, ve
znéni pozdéjsich predpist, a zdkona & 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim stfednim,
vy&$im odborném a jiném vzdélavani (3kolsky zakon), ve znéni pozdgjsich predpisu.

1. Vymezeni pojmu

1. Reditel/ka matetské §koly zabezpeduje poskytovéani poradenskych sluzeb v matefské
skole $kolnim poradenskym pracoviStém.

2. Skolni poradenské pracovisté (SPP) spad4 do oblasti poradenskych sluzeb v matetské
tkole. Poradenské sluzby jsou zajistovany tymem pedagogi (dle § 120a odst. 2
tkolského zakona a § 7 vyhlasky ¢&. 72/2005 Sb.):

- Mgr. Roman Mazurek, feditel Skoly
- Markéta Neumanova, zastupkyné feditele Skoly
- $kolni psycholog — neobsazeno.

3. Vsichni ¢lenové tymu spolu spolupracuji a jejich ¢innosti se vzajemné prolinaji, Gzce
spolupracuji se vSemi pedagogy Skoly a Skolskymi poradenskymi zafizenimi (PPP,
SPC).

4. Matefska ¥kola zajistuje poskytovani a koordinaci preventivnich, pedagogickych a
poradenskych sluZeb pfimo v matefské Skole.

2. Pravidla poradenskych sluzeb




(8]

Poradenské sluzby se Fidi vyhlaskou & 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych
sluzeb ve %kolich a 3kolskych poradenskych zafizenich, ve znéni pozdéjsich
predpisu.

SPP poskytuje bezplatne standardni poradenské sluzby ve stanoveném rozsahu, a to na
sadost zakonnych zéstupcl déti, gkoly nebo 3kolskych zatizeni nebo na zakladé
rozhodnuti organu vefejné moci. Podminkou poskytnuti psychologické nebo specialné
pedagogické poradenske sluzby je predani informace zékonnému zastupci a pisemny
souhlas zdkonného zastupce ditéte. Souhlasu neni tieba v piipadech stanovenych jinymi
pravnimi predpisy.

Skola (SPP) musi predem informovat zakonného zastupce a dité o

a) viech podstatnych nalezitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o
povaze, rozsahu, trvani. cilech a postupech poskytované poradenskeé sluzby;

b) prospéchu, ktery je mozné ocekavat, a o viech predvidatelnych dusledcich, které
mohou vyplynout z poskytovani poradenské sluzby. i moznych nésledcich,
pokud tato sluzba nebude poskytnuta:

¢) jeho pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb,
vietné prava zadat kdykoli poskytnuti poradenske sluzby znovu, prava podat
névrh na projednani podle § 16a odst. 5 skolského zdkona, prava Zadat o revizi
podle §16b $kolského zakona a prava podat podnét Ceské gkolni inspekei podle
§174 odst. 6 gkolského zakona.

4. P#iposkytovani poradenskych sluzeb SPP

e respektuje Gcel poradenskych sluzeb.

o dodrzuje etické zasady poskytovani poradenskych sluzeb,

e vychaziz individualnich potfeb ditéte, podporuje jeho samostatnost a prispiva K
jeho socidlnimu zalleniovani,

e poskytuje zakonnému zéastupci ditéte zpravu a doporudeni, které jsou vysledkem
psychologické nebo specidlné pedagogicke diagnostiky,

e spolupracuje s jinymi $kolami a gkolskymi zafizenimi,

¢ sleduje a vyhodnocuje poskytovani navrzenych podptrnych opatieni ditéti,

o informuje dit¢ a zdkonncho zéstupce ditéte o poradenskych sluzbach
poskytovanych $kolou nebo dkolskym poradenskym zafizenim,

o poskytujeditétia sékonnému zastupei ditéte podrobné a srozumitelné seznameni
s pribéhem a vysledkem poskytovani poradenskych sluzeb.

5. Poradenska sluzba se zatne poskytovat bez zbyteéného odkladu, nejpozdéji viak do ti

mésic ode dne prijeti zadosti, nestanovi-li jiny préavni ptedpis jinak. Podminkou
poskytnuti poradenské sluzby je, ze zadatel poskytl souginnost potiebnou k naplnéni



agelu poradenské sluzby. Krizova poradenska intervence, kterou se poskytuje pomoc v
naléhavych ohrozujicich situacich, se poskytuje bezprostedné po piijeti zadosti.

3, Skolni Qoradenské pracoviété (gPP) a jeho cile

1.

Matefska $kola uskuteCiluje program poradenskych sluzeb ve $kole, ktery zahrnuje
popis a vymezeni rozsahu &innosti pedagogickych pracovnikli, véetne strategie
predchéazeni Sikan¢ a projevim rizikového chovani.

Posileni kvality poskytovanych poradenskych sluzeb probiha zejména prostiednictvim
soucinnosti SPZ a SPP.

Pedagogitti pracovnici se podileji na zajist'ovani podpirnych opatfeni pro déti se
specialnimi vzdélavacimi potfebami. poskytuji soucinnost skolskym poradenskym
zaf{zenim a spolupracuji s organy vefejné moci za Gcelem ochrany prav déti. Skola
spolupracuje se $p7 také v oblasti dalsich sluzeb zajistovanych pro déti podle
standardnich &innosti a sluzeb zajistovanych Skolou.

V matefské Zkole jsou zajistovany poradenské sluzby v rozsahu odpovidajicim poCtu a
vzdélavacim potiebam deti gkoly zaméfené zejmeéna na:

- identifikaci a podporu déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami a deti
nadanych a mimofadné nadanych,

- podporu deti s potencialnim rizikem $kolni netisp&snosti,

- podporu déti s vyraznymi deficity v osvojovani vysledka uceni v oblasti
klidovych osobnostnich a socialnich kompetenci,

. realizaci metodickych konzultaci mezi pedagogy a s€ gkolskymi poradenskymi
zafizenimi,

- prabézné piedavéni informaci zdkonnym zastupcim o realizované i navrhované
podpote jejich ditéte v predskolnim vzdélavani a

- spolupraci se skolskymi poradenskymi zafizenimi v oblasti dalSich sluzeb
zajistovanych pro déti.

5. Clen tymu pedagogil vykonavajici poradenskou sluzbu:

a) koordinuje a podporuje satlefiovani multikulturnich prvki do vyuky a integraci
déti-cizincq,

b) podili se na planovani a vyhodnocovani aktivit zaméfenych na podporu
wellbeingu a dugevniho zdravi déti,

¢) vyhledava detis rizikem nebo projevy rizikového chovani, poskytuje jim a jejich
zdkonnym  zastupcim poradenskou podporu  a zajistuje péci odbornych
pracovist,

d) poskytuje podporu pfi realizaci pland pedagogické podpory,

e) spolupracuje pii tvorbé IVP a plant pedagogickeé podpory s uditeli, zékonnymi
zastupei a poradenskymi zatizenimi,

f) poskytuje metodickou podporu pedagogim pii vzdélavani deéti se SVP,

g) realizuje preventivni programy zaméfené na vychovné obtiZe.

h) podili se na prevenci $kolniho neuspéchu a na ndprave obtizi ve vzdélavani,

i) poskytuje podporu dlouhodobg neusp&snym détem.



i) provadi socialnépedagogickou diagnostiku déti s osobnimi, vzdéldvacimi nebo
rodinnymi problémy.

k) poskytuje konzultace rodi¢im i pedagogim Vv oblasti SVP, se $kolskymi
poradenskymi zafizenimi,

1) poskytuje konzultace pedagogiim v oblasti vychovy a vzdélavani,

m) pieddva pribézné informace zdkonnym zastupetm o realizované i navrhované
podpote jejich ditéte v predskolnim vzdélavani,

n) vede individualni konzultace s d&tmi pii osobnich ¢i vychovnych obtiZich,

0) realizuje preventivni aktivity zaméfené na rozvoj socidlnich a emocnich
dovednosti, bezpe&ného a pozitivniho tkolniho prostiedi, volnotasovych aktivit
a kolni isp&snosti,

p) spolupracuje se skolskymi poradenskymi safizenimi v oblasti dalSich sluzeb
zajistovanych pro déti.

4. Casova dostupnost sluzeb

1. Kazdy z poradenskych pracovniki se sejde s détmi. zakonnymi zéastupci i ostatnimi
individualng po predchozi domluvé nebo ve svych konzulta¢nich hodinach
zvefejnénych na webu koly.

5. Informovanost o sluzbach
1. Piehled o poskytovanych poradenskych sluzbach. které kola nabizi détem a jejich
zdkonnym zastupcim je vefejné pfistupny na webovych strankach skoly a informaéni

nasténce skoly.

6. Prace s informacemi a dauvérnymi daty

1) Informace a divéma data o d&tech a jejich zékonnych zastupcich, ktera se pracovnici
SPP dozvédi v souvislosti s vykonem své poradenske &innosti, jsou ochraflovana ve
smyslu zakona ¢. €. 110/2019 Sb., o zpracovéani osobnich Gdajii, ve znéni pozdéjsich
predpisi.

2) Zpusob realizace pravidel pro ochranu informaci a davérnych dat v dokumentaci
poradenskych pracovniki Skoly vyplyvajicich z uvedeného zdkona je zamefen na:

e zachovani micenlivosti 0 skute¢nostech tykajicich se osobnich tdaju ditéte a
zdkonnych zastupcu ditéte;

o dodrzovani zasady, aby programy, S€ kterymi pracuji pii poskytovani
poradenskych sluzeb, byly instalovany pouze na uréenych pocitacich a byly
pristupné pouze po piihlaSeni povéteného uzivatele ke ¥kolni potitaloveé siti.

3) V piipade, ze 3kola ukonéi pracovni smlouvu s pracovnikem poskytujicim poradenskou
sluzbu. feditel/ka Skoly zajisti predani dokumentace novému pracovniku, pfipadné
zajisti pfedani dokumentace do archivu 3koly.



7. Zavéreéna ustanoveni

1) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem Skoly povéien
zaméstnanec: Mgr. Petra Joslova

2) Ulozeni smé&mice v archivu skoly se fidi spisovym fadem Skoly.

3) Smérnice nabyva {i¢innosti dnem 1. tinora 2026.

\XZandové dne 26. ledna 2026




